Lista de comprobación para la preparación de envíos
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Como parte del proceso de envío, los autores/as están obligados a comprobar que su envío cumpla todos los elementos que se muestran a continuación. Se devolverán a los autores/as aquellos envíos que no cumplan estas directrices.
1. El envío no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideración por ninguna otra revista.
2. El envío postulado cumple los lineamientos de las Directrices para Autores y la Plantilla de presentación.
3. El envío incluye todos los metadatos: título, resumen y palabras clave (como mínimo cinco palabras), en los dos idiomas manejados por la revista (español e inglés). El resumen debe ser un texto claro, completo y conciso que abarque los objetivos, la metodología y los principales aportes del documento sin referencias bibliográficas ni notas de pie de página, escrito en máximo 250 palabras.
4. El archivo de envío del texto está en los formatos Microsoft Word, con la mayor compatibilidad alcanzable y en PDF.
5. El texto del manuscrito tiene una extensión mínima de 6.000 y un máximo de 8.000 palabras, incluidas las referencias bibliográficas.
6. El texto del manuscrito esta presentado en formato carta con márgenes izquierda/derecha 3 cm y superior/inferior 2,5 cm, a interlineado 1,5 líneas, espacio posterior de párrafo de 8 puntos, con tipo de fuente Times New Roman de 12 puntos. Las URL están destacadas con subrayado. 
7. Las figuras, fotografías, cartografía, gráficas y tablas están ubicadas adecuadamente dentro del texto en la medida que han sido citadas. Toda figura y tabla (sin excepción, incluidos los anexos) están mencionadas en el cuerpo del texto, tituladas en la parte superior izquierda y enumeradas consecutivamente.
8. El manuscrito cumple con todos los requisitos bibliográficos y de estilo indicados en las Directrices para Autores, y maneja los lineamientos de citación y referenciación establecidos en las Normas APA 7ma Edición.
9. Las referencias se componen 1) al menos en un 30% de los últimos 5 años; y 2) las autocitas no deben ser más del 30%.
10. Están incorporados los identificadores de objeto digital (DOI) para todos los artículos científicos y publicaciones que los dispongan.
11. Todas las figuras están organizadas en una carpeta aparte en formato PDF, JPG, .ai, con una resolución mínima de 600 dpi/ppp, debidamente nombradas según la numeración en la que aparecen en el texto (Figura 1, Figura 2, Figura 3a, Figura 3b,…). En el caso de los mapas, se encuentran los archivos vectoriales independientes en formato .dwg, .svg., y el proyecto cartográfico.
12. La cartografía cumple con los criterios básicos para su elaboración. 
13. La información de los autores se encuentra en un archivo independiente al documento postulado. Revisar la estructura en las Directrices para Autores.
14. El autor o los autores aceptan las consideraciones expuestas en el apartado de Declaración de ética de publicaciones y buenas prácticas manejadas por la revista y que previamente han sido consultados
15. El autor envía la Declaración de originalidad y aceptación de consideraciones éticas, donde se da constancia de la presentación del manuscrito.
